
 

ACTA DE REUNIÓN 
CÓDIGO GD-F-01 

VERSIÓN 08 

SECRETARÍA DE SALUD FECHA 04/10/2024 

PROCESO: GESTION INTEGRAL DE LA SALUD TRD 200 

 

“Los participantes autorizan el tratamiento de sus datos personales consignados en esta acta de reunión, de acuerdo con la ley 1581 de 
2012, con el objetivo de demostrar su participación en la sesión presencial y/o virtual, así mismo manifiestan y aceptan que conocen los 
términos y condiciones de política para el uso y tratamiento de datos personales de la Entidad” 

 

 

Tipo de reunión: (Marcar con una “X”) Interna X Con comunidad  

 

Acta N°:  Fecha: 17/10/2025 

Dependencia:  . Secretaria de Salud Floridablanca  

Convocada por: . Aseguramiento - Floridablanca 

Modalidad: 
(Marcar con una “X”) 

Presencial X 
Hora: 

Inicio 08:00 

Virtual  Fin 11:30 

Lugar y/o link: Oficina de aseguramiento 

 

En caso que sea reunión con la comunidad:  

Ubicación geográfica: (Marcar con una “X”) Urbana X Rural  

 

Comuna / Corregimiento:  N.A 

Barrio / Vereda / Sector: Lagos II 

 

Objetivo: 

Brindar apoyo administrativo en la gestión, mediante la identificación, extracción y procesamiento de 

información específica contenida en archivos en una USB Y PDF, con el fin de facilitar su trazabilidad y 

continuar con la alimentación al Drive por parte de la jefatura. 

 

Temas a tratar: 

• Revisión de archivos en USB y PDF para organizar información de las auditorias. 

 

Desarrollo: 

El día 17 de octubre, durante la jornada de la mañana, se prestó apoyo administrativo en la oficina, 

específicamente en labores relacionadas con el manejo documental de archivos en una USB Y PDF que 

contenían información de auditorías a las diferentes ips y eps del municipio. La tarea consistió en revisar 

detalladamente cada archivo con el fin de localizar las auditorías realizadas por los diferentes auditores, extraer 

individualmente las actas de apertura, acta de cierre y planes de mejora y generar  archivos separados en 

formato PDF y enviar dicha información a las carpetas en un drive de la jefatura. 

Posteriormente, esta información fue organizada y consolidada en un único documento final.  

 

Compromisos de la reunión: 

N°  Actividad Responsable Fecha 

1 Proyectar acta de reunión. Edward Bohorquez 17/10/2025 

    

 

Convocatoria próxima reunión: 

Por definir. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Edward Bohorquez 
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Asistentes: 
Registro de asistencia que hace parte del acta de reunión N° ______________ con fecha del ___11/07/2025___. 

N° Nombres y Apellidos 
Tipo y N° 

Identificación 
Entidad / Dependencia Cargo / Rol Correo electrónico Teléfono Firma 

 EDWARD BOHORQUEZ CC 1102348982 
ASEGURAMINETO 
FLORIDABLANCA 

ADMIN. SALUD 
OCUPACIONAL 

edwardbohorquez1505@gmail.com 3173428305 
 

 


